SGS Plant Services GmbH ist zuverlassiger technischer Partner flr anspruchsvolle Stillstande in
Raffinerien und in der chemischen Industrie. Mit unserem Know-how unterstiitzen wir unsere Kunden bei
ihrem Projekt. Werde Teil des starken #5GSteams!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir:

HR-Assistent (m/wi/d)

Dienstort: Dorf an der Pram | Volizeit bzw. Teilzeit méglich

Diese Aufgaben erwarten dich

Unterstiitzung bei der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir Arbeiter
¢ Administrative Unterstiitzung des HR-Bereichs im Tagesgeschaft

e Abwicklung von Ein- und Austritten inklusive Vertragswesen, An- und Abmeldungen
sowie Pflege der Personalstammdaten

¢ Bearbeitung von Krankenstanden, Urlauben und Austritten
¢ Erste Anlaufstelle flir Mitarbeiter/innen bei personaladministrativen Fragen

e Erstellung und Ubermittlung von Meldungen an Behorden und
Sozialversicherungstrager

Was uns liberzeugt



e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Lehre, HAK, HBLA oder vergleichbar)
¢ Erste Berufserfahrung im HR-Bereich oder in der Personaladministration von Vorteil

e Abgeschlossene Personalverrechnerpriifung (WIFI o. a.) oder Erfahrung in der
Lohnverrechnung ausdriicklich erwiinscht

¢ Kenntnisse im dsterreichischen Arbeits- und Sozialversicherungsrecht von Vorteil
¢ Sicherer Umgang mit MS Office, Erfahrung mit BMD
e Genaue, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

¢ Diskretion und Verlasslichkeit im Umgang mit sensiblen Personaldaten

Worauf du dich freuen kannst

langfristige Fixanstellung

abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem international tatigen
Unternehmen

Kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld

Moglichkeit zur fachlichen und persoénlichen Weiterentwicklung

Dein Bruttomonatsgehalt fiir diese Position betragt It. Kollektivvertrag € 3.519,91
brutto/Monat. Wobei je nach Qualifikation und Berufserfahrung eine marktkonforme
Uberzahlung vorgesehen ist.

Direkter Kontakt fiir weitere Fragen

Wenn du weitere Fragen zur Position hast, darfst du dich jederzeit bei Marco Marco Cataldo
(+43 664 915 3 775 oder jobs@sgs-industrial.com) melden.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Jetzt bewerben


tel:+43 664 915 3 775
https://sgs-industrial.onlyfy.jobs/application/apply/yx6he3ohfbd349lb1zjswdfuwrtnj2h

